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QUY CHE TO CHUC PAI HOI
TAI PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021
CONG TY CO PHAN DUQC DANAPHA

QUY CHE TO CHUC PAI HOQI

Dé dai hoi lam viéc dat két qua cao, thyc hién theo chuong trinh ké hoach va
nhimg quy dinh cua Diéu 18 hoat dong Cong ty C6 phan Duoc Danapha, Hoi dong quan
tri Cong ty xay dung quy ché t6 chirc va 1am viéc cia Pai hoi nham dat nhitng muc tiéu
sau: (i) Pam bao nguyén tic cong khai, minh bach, céng bang va dan chu; (ii) Tao diéu
kién thun loi cho ¢ dong tham dy va thuc hién ddy d cac quyén cua cb dong; (iii) Tao
diéu kién cho cong tac td chure va tién hanh cudc hop Pai hoi déng cd dong.

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi 4p dung

1.1. Quy ché nay duoc sir dung cho viée t6 chirc Pai hoi ddng c6 dong thudng nién
ngay 18 thang 04 nam 2021 cua Cong ty Cb phan Dugc Danapha (sau day goi tit
la “Cong ty”).

1.2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu cta cic bén tham gia hop Dai
hoi dong c6 dong (sau day goi tit 1a “Dai hoi” hay “Cudc hop”), diéu kién, thé
thtrc tién hanh Dai hi.

Diéu 2. Péi twong ap dung

C6 d6ng hoidc dai dién c6 dong (goi tit 1a “Co dong”) va cac bén tham gia c6 trach
nhiém thuc hién theo cac quy dinh tai quy ché nay.

CHUONG II
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI

Pi¢u 3. Thanh phan tham dy Pai hdi ddng c6 dong thwong nién nim 2021

C6 dong so hiru cd phan ctua Cong ty trong danh sach co dong chdt ngay: 10/4/2021



Dieu 4. Quyeén va nghia vu ciia cac co dong

4.1. Quyén ciia cac c6 dong khi tham dv Pai hoi:

a.

C.

Tat ca cac c6 dong cua cong ty déu c6 quyén tham du va bi€u quyét cac van dé
thudc tham quyén ctia Pai hoi dong c6 dong.

Truong hop khong thé tham du Pai hoi, c¢6 déng c6 thé uy quyén cho nguoi khac
tham du va biéu quyét cic van dé thudc thim quyén ctia minh. Viéc uy quyén nay
phai dugc 1ap thanh van ban theo mau ciia Cong ty va phai co chit ky theo quy
dinh sau day:
- Déi voi cd dong 1a c4 nhan, van ban Gy quyén phai c¢6 chir ky cua c6 dong
va nguoi duoc uy quyén dy hop;
- D6i véi ¢6 dong 1a td chirc, vin ban uy quyén phai co chir ky cua ngudi
dung dau t6 chirc/ngudi dai dién theo phap ludt cia to chire, dong diu cua to
chtre, ho tén ngudi ky va chit ky cta ngudi duoc iy quyén du hop.

Ngoai Phiéu biéu quyét, mdi ¢d dong tham dy Pai hoi con dugc nhan Thé biéu
quyét, trén d6 co ghi s cd phan c6 quyén biéu quyét ma c6 dong d6 nim giir
hodc dugc uy quyén. Thé biéu quyét nay duoc sir dung khi Chu toa dé nghi biéu
quyét thong qua cac vin dé mang tinh tha tuc, van dé phat sinh tai Dai hoi, théng
qua toan van Bién ban va Nghi quyét DPai hoi hodc xin y kién Pai hoi vé cac van
de khac.

C6 dong dén dy Dai hoi ddng cd dong mudn c6 quyén ding ky ngay va sau d6 co
quyén tham gia va biéu quyét tai Pai hoi, nhung Chu toa khong c6 trach nhiém
dung Pai hoi dé cho cb dong dén muodn dang ky va hi¢u luc cua cac dot biéu
quyét da tién hanh trude d6 s& khong bi anh hudng.

4.2. Nghia vu ciia cac dai biéu tham dv Pai hoi:

Trang phuc cua dai biéu dén tham du dai hoi ddm béo tinh lich su, trang trong;
Tham gia diy du cudc hop Dai hoi ddng c6 dong theo quy dinh cia Cong ty.
Truong hop khéng di dugc phai thye hién Gy quyén cho ngudi dai dién tham gia
theo dung quy dinh;

Céc cb dong hay dai dién c6 dong t6i tham du cude hop phai hoan thanh céac thu
tuc dang ky tham du Pai héi vo1 Ban td chire Pai hoi;

Tuén thi cac diu kién va thé thirc quy dinh tai Diéu 18 cong ty va Quy ché nay;
Nghiém tuc chép hanh Quy ché 1am viéc tai Pai hoi, ton trong két qua lam viéc tai
Dai hoi.



Pi¢u 5. Quyén va nghia vu ciia Chii toa dai hoi
5.1. Chu toa dai hoi:

Chu toa dai hoi 1a Chu tich Ho1 déng quan tri hoac l1a nguoi dugc Dai hdi bau, gilr
vai tro 1a ngudi chu tri cudc hop Pai hoi déng cd dong. Noi chu toa chu tri Pai hoi dugce
coi la dia diém t6 chirc Pai hoi.

5.2. Chi toa dai hoi 6 quyén va nghia vu sau day:
a. Diéu khién Dai hoi thuc hién chuong trinh lam viéc mot cach hop 1€, c6 trat tu;

b. Khi ¢6 nhiing su kién phat sinh ngoai chuong trinh cua Pai hdi, Chu toa s€ ban
bac véi nhiing thanh vién khac trong Ban Tb chirc (trwde khi Dai hoi bat déu),
hoic Poan chu toa (trong qué trinh dién ra Pai hoi) dé tim ra cach thirc giai quyét.
Tuy nhién, trong truong hop c6 nhiéu y kién khac nhau, y kién ndo c¢é su ung ho
ctia Chii toa s& mang tinh quyét dinh;

c. Co quyén thuc hién cac bién phap can thiét dé diéu khién cudc hop mot cach hop
ly, c6 trat ty, dung theo chuong trinh da dugc thong qua va phan anh dugc mong
mudn cua da sb ngudi du hop;

d. Co quyén tri hodn Pai hoi di co du sb dai biéu can thiét dén mot thdi diém khac
va/hodc tai mot dia diém khac do Chu toa quyét dinh ma khong can léy y kién cua
dai hoi, néu nhan thfiy réng:

- Pjadiém hop khéng c6 du chd ngéi thuan tién cho tat ca nguoi du hop;

- Nguodi du hop c6 hanh vi can tro, gay rbi trat tu, co nguy co lam cho cude
hop khong duoc tién hanh mot cach cong bang va hop phap;

- Sy tri hoan la can thiét dé cac cong viéc cua dai hdi dugc tién hanh mot cach
hop 1&;

- Thoi gian hoan t6i da khong qué ba ngay, ké tir ngay cudc hop du dinh khai
mac.

DPicu 6. Quyen va nghia vu ciia Cha tga doan

6.1. Chu toa doan: La thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban 1anh dao Cong ty hodc C6 dong
cua Cong ty va phai dugc Pai hoi thong qua.

6.2. Nhiém vu cta Poan chu toa:
a. La co quan cao nhat diéu hanh céc cong vi¢c tai Pai hoi;
b. Hudng dan va giai dap cic thic mic cua c6 dong vé cac van dé néu ra trong noi
dung chuong trinh dai hoi;
c. Dicu hanh va chu tri viéc bi€u quyet thong qua cac van dé dugc néu trong dai hoi
theo ding quy dinh ctia phép luat va dieéu 1€ Cong ty.



Piéu 7. Quyén va nghia vu ciia Thu ky Pai hdi

7.1. Thu ky Pai hoi dugc Chu toa chi dinh, c6 nhiém vu hé tro Chu toa ghi nhan va lap
bién ban Pai hoi déng cd dong;

7.2. Chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac va day du ddi v6i Bién ban, Nghi
quyét ctia Pai hoi dong c6 dong;

7.3. Thyc hién cac nhiém vy khic do Chu toa phan cong trong thoi gian Pai hdi tam
nghi.

Pi¢u 8. Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém tra tw cach c6 dong va Ban Kiém phiéu
8.1. Ban kiém tra tu cach c6 dong do Ban td chirc dai hdi thanh 1ap, co6 trach nhiém:
a. Lap danh sach ) dong tham dy dai hoi;
b. Thu va kiém tra cac gidy moi hop, gidy uy quyén tham dy dai hoi;
c. Phat tai liéu hop va phiéu biéu quyét, thé biéu quyét cho cac c6 dong trude khi vao
hoéi truong;
d. Lap béo cao tham tra tu cach cd dong dé bao co Pai hoi.

8.2. Ban Kiém phiéu do Chu toa Pai hoi dé cir va duoc Pai hoi thong qua. Ban Kiém
phiéu c6 ba (03) thanh vién do Chu toa gidi thiéu dé dai hoi bau. Nhimg ngudi
tham gia ban kiém phiéu khéng dong thoi 1a Thu ky Dai hoi. Ban kiém phiéu co
trach nhiém huéng din thé 18 biéu quyét, bau cir (néu o), huéng din cbd dong thuc
hién biéu quyét, kiém tra giam sat viéc biéu quyét, t6 chuc kiém phiéu, 1ap Bién
ban va cong bd két qua kiém phiéu trudc dai hoi, sau d6 ndp Bién ban cho Chu toa
dai hoi.

8.3. Ban Kiém phiéu phai chiu trich nhiém vé tinh trung thyc va chinh xac cua két qua
kiém phiéu.

CHUONG III
TRINH TU TIEN HANH PAI HOI

Pi¢u 9. Piéu kién tién hanh Pai hoi

9.1. Cudc hop Pai hoi ddng cb dong dugce tién hanh khi c¢6 s6 c6 dong du hop dai dién it
nhat 51% tong s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét cua Cong ty theo danh sach cb dong
moi hop khi quyét dinh tri¢u tap Pai hoi. Ty 1€ nay dugc tinh trén sb luong cd dong
dai dién cho sd cd phén tham du truc tiép.

9.2. Truong hop Dai hoi 1an 1 khong du ty 16 tién hanh thi Cong ty thuc hién t6 chirc
Pai hoi 1an 2, 1an 3 theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép.

Pi¢u 10. Cach thirc tién hanh Pai hoi



10.1. Pai hoi s& 1an luot théo luan va thong qua cac ndi dung néu tai Chuong trinh Pai

hoi dong c¢b dong theo chwong trinh Pai hoi da duoc cd dong thong qua.

10.2. Trinh tu tién hanh Dai hoi (theo Chuong trinh Pai hdi).

Piéu 11. Biéu quyét va thong qua Quyét dinh ciia cudc hop Pai hoi dong co dong

11.1. Thé 18, phiéu biéu quyét:

11.1.1. Hinh thirc biéu quyét cac ndi dung trong cude hop 1a biéu quyét cong khai.

11.1.2. Mbi ¢b dong hodc dai dién cd dong khi tham dy DPai hoi d@)ng cd dong sé duogc

cAp mot bo phiéu biéu quyét gdm co: (i) Phiéu biéu quyét voi cac van dé can
biéu quyét trong chwong trinh hop; va (ii) mot Thé biéu quyét dé thong qua cac
van dé mang tinh thu tuc nhu thong qua Poan chu toa, Thu ky dai hdi, Ban
Kiém phiéu, chuong trinh dai hoi..., van dé phat sinh, Bién ban va Nghi quyét
dai hoi.

11.1.3. Phiéu biéu quyét thé hién nodi dung: Tén Cong ty; Ma cb dong, Tén cb dong; S6

phiéu biéu quyét; Van dé biéu quyét; Noi co dong ky tén. Phiéu biéu quyét hop
1¢ 12 phiéu theo mAu in sin do Cong ty phat ra, khong bi tiy x6a, cao sta.

11.1.4. Thé biéu quyét thé hién thong tin gdm c6: Tén Cong ty; Ma c6 dong, Tén cd

11.1.5.

dong; SO phiéu biéu quyét.

S6 phiéu bi€u quyét ciia c6 dong dugc tinh bang tong s6 c6 phan ma nguoi do6 sd
htru va/hoac dai dién s& hiru.

11.2. Quy dinh vé tinh hop 18, khong hop 18 cta phiéu biéu quyét:

11.2.1. Phiéu biéu quyét hop 18:

Phiéu biéu quyét theo mau quy dinh do Ban t chirc phat ra theo mau thong nhat
c6 ky hi€u nhan dién riéng;

Phiéu biéu quyét dugc c6 dong hoic nguodi duoc uy quyén danh dau chon (&
hodc M) vao mot (01) 6 twong Gng (Tdn thanh / Khong tan thanh / Khong y
kién) v6i mdi noi dung dé nghi biéu quyét;

Phiéu phai c6 chit ky cua c6 dong hodc nguodi dugce iy quyen;

Phiéu biéu quyét hop 1¢ 12 phiéu khong bi tdy x6a, gach bo, thém ndi dung/thong
tin khong dung quy dinh;

Phicu khong bi rach roi va phai con nguyén ven;

11.2.2. Phiéu biéu quyét khong hop 1é:

Phiéu biéu quyét khong dap Gmg cac yéu cau/quy dinh tai khoan 11.2.1.



11.3. Két qua biéu quyét:

11.3.1. Két qua biéu quyét dugc tinh theo phan trim (%) va duoc 1am tron dén hai (02)
s6 thap phan.

11.3.2. Cac Nghi quyét, Quyét dinh cta Pai hoi chi co gia tri khi c6 s6 c6 dong sé hiru
va dai dién s hiru tir 51% trd 1én trén tong sd c6 phan biéu quyét cua tat ca cac
¢ dong dy hop chap thuan.

Déi voi cac Quyét dinh cia Pai hoi ddng cd dong lién quan loai c6 phan va sb
luong cd phén duoc quyén chao ban cua tung loai; stra ddi, bod sung biéu 1¢
cong ty; t6 chuc lai, giai thé cong ty; ban trén ba muoi lam phan trim (35%)
tong gia tri tai san duoc ghi trong s6 ké toan cua Cong ty thi phai duoc sb cb
dong dai dién it nhit sau muoi 1am phan trim (65%) tong sd phiéu c6 quyén
biéu quyét cua tat ca c6 dong tham du cudc hop chap thuan.

11.3.3. Két qua biéu quyét s& dugc ghi vao Bién ban kiém phiéu va Bién ban Dai hoi,
gdm cac ndi dung;

- S6 phiéu biéu quyét Tan thanh/Khong tan thanh/Khong co v kién;

- Ty 1& phan trim (%) twong tng s6 phiéu biéu quyét Tan thanh/Khéng tan
thanh/Khong c6 y kién trong tong s6 phiéu biéu quyét hién dién tai Dai hoi.

11.3.4. Trong trudong hop c6 dong hoic dai dién co dong c6 ¥ kién thic mac vé két qua
biéu quyét, Chii toa s& xem xét va quyét dinh ngay tai Dai hoi.

Pi¢u 12. Phat biéu y kién tai Dai hoi

12.2. C6 dong tham dy dai hoi khi mubn phat biéu y kién phai dugc sy dong ¥ ciia Chu
toa Pai hoi. C6 dong phat biéu ngan gon va tap trung vao dung nhitng ndi dung
trong tdm can trao d6i, phu hop véi ndi dung chwong trinh cta dai hoi da duoc
thong qua. Chu toa Pai hoi s& sip xép cho c6 dong phat biéu theo thu tr dang ky,
ddng thoi giai dap cac thic mac cia co dong.

12.2. C6 dong sé& bi Poan chu toa dai hoi truat quyeén tham dy Dai hoi khi ¢ tinh khong
chap hanh cac quy dinh ctia Pai hoi, c6 hanh vi giy rbi, 1am mat trat ty hodc c6
hanh dong gay anh hudng truc tiép dén cong tac diéu hanh Pai hoi.

Pi¢u 13. Bién ban va Nghi quyét Pai hdi dong c6 dong

TAt ca cac nodi dung tai cudc hop Pai hdi déng cd dong phai dugc Thu ky Pai hoi
1ap thanh Bién ban va Nghi quyét. Bién ban va Nghi quyét cudc hop duoc doc va thong
qua trude khi bé mac cudc hop va duogc luu gitr tai cong ty.



CHUONG IV
PIEU KHOAN THI HANH

Di¢u 14. Hiéu luc ciia Quy ché

Quy ché nay bao gom 4 chuong, 14 diéu, dugc Hoi dong quan tri Cong ty C6
phan Duoc Danapha xay dung ap dung cho cudc hop Dai hoi dong c6 dong thuong nién
nidm 2021 dién ra vao ngdy 18 thang 04 nim 2021 va c6 hiéu lyc thi hanh ngay sau khi
duoc Pai hoi dong c6 dong thudng nién nim 2021 thong qua.

TM. HOI PONG QUAN TRI




